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2. Оглавление.

Оглавление включает в себя указание на основные элементы работы: введение, главы, параграфы, заключение, список литературы, приложения.
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3. Введение должно включать в себя формулировку темы, актуальность исследования, проблему исследования, объект, предмет, цель, задачи, гипотезу, методы исследования, этапы исследования, структуру исследования, его практическую значимость, краткий анализ литературы. Введение представляет собой наиболее ответственную часть научной работы. Объем введения по отношению ко всей работе небольшой и обычно составляет 2-3 страницы.

4. Основная часть работы может содержать 2-3 главы. Глава 1 обычно содержит итоги анализа специальной литературы, теоретическое обоснование темы исследования; главы 2-3 описывают практические этапы работы, интерпретацию данных, выявление определенных закономерностей в изучаемых явлениях в ходе эксперимента. Каждая глава завершается выводами.

5. Заключение обычно составляет не более 1-2 страниц. Основное требование к заключению: оно не должно дословно повторять выводы по главам. В заключении формулируются наиболее общие выводы по результатам исследования и предлагаются рекомендации, обозначаются перспективы дальнейших исследований.

6. Библиографический список – это список изученной по теме литературы, представленный специальным образом. Наиболее удобен алфавитный способ группировки.

Примеры правил оформления в списке различных вариантов изданий.

Книга одного и более авторов:

1. Майоров А.Н. Теория и практика создания тестов для системы образования. – М.: Интеллектцентр, 2001. – 296 с.
2. Госс В.С., Семенюк Э.П. Категории современной науки: Становление и развитие. – М.: Мысль, 1984. – 268 с.

Сборник с коллективным автором:

Теоретические проблемы и технологии инновационного менеджмента в образовании: Сб. науч. статей/Сост. О.С. Орлова. – Великий Новгород: РИС, 2000. – 180 с.

Статья из газеты и журнала:

Михайлов Г.С. Психология принятия решений//Журнал прикладной психологии. – 2001. - №5. – С. 2-19.

Статья из энциклопедии и словаря:

Бирюков Б.В., Гастев Ю.А. Моделирование//БСЭ. – 3-е изд. – М., 1974. – Т.16. – С. 393-395.

Инновация//Словарь-справочник по научно-техническому творчеству. – Минск, 1995. -  С. 50-51.

7. Приложение – это часть документа научного исследования, имеющая дополнительное значение, необходимое для полного освещения темы. По содержанию среди приложений различают копии документов, статистические материалы и т.п. По форме они представляют собой тексты, графики, карты, таблицы и др. Каждое приложение оформляется на отельном листе и должно иметь заголовок в правом верхнем углу.

Требования к оформлению работы:

· шрифт – Times New Roman; 
· размер – 12;

· межстрочный интервал – одинарный;

· поля: левое – 2,5 см, правое – 1 см, нижнее – 2 см, верхнее – 2см;

· абзацный отступ – 1 см;

· выравнивание по ширине;

· перенос автоматический;

· объем материала не более 10 листов, не считая титульного листа. Приложения могут занимать до 10 дополнительных листов;

· допустимо рукописное оформление отдельных фрагментов (формулы, чертежный материал и т.д.).
Требования к оформлению конкурсного материала на городскую НПК 

5.1. Требования к оформлению текста конкурсной работы:

Краткое описание конкурсной работы в виде статьи должно иметь объём не более              5 страниц машинописного текста (без заглавия). Приложения могут занимать                             до 5 дополнительных страниц (приложения должны быть пронумерованы, озаглавлены). 

Формат страницы – А4, книжная ориентация, поля: слева – 25 мм, сверху и снизу –                 20 мм, справа – 10 мм, шрифт Times New Roman, цвет чёрный, размер шрифта для основного текста – 12 пт, для заглавия статьи – 14 пт, для сносок и списка литературы – 10 пт, межстрочный интервал – одинарный. 

Сноски размещаются внизу страницы, ссылки на литературные источники –                            в квадратных скобках арабскими цифрами. 

5.2. Основными разделами конкурсной работы являются: 

- заглавие; 

- введение;

- основная часть;

- заключение; 

- библиографический список;

- приложения (при необходимости). 

5.3. Требования к структуре статьи

Заглавие включает название конференции; наименование секции; тему конкурсной работы; сведения об авторе (авторах): фамилия, имя, отчество полностью, наименование образовательного учреждения, класс; сведения о научном руководителе: фамилия, имя, отчество полностью, должность и место работы.

	 Пример оформления заглавия статьи
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Введение. Во введении кратко обосновывается актуальность выбранной темы, цель и содержание поставленных задач, формулируются объект и предмет исследования, указываются методы исследования, сообщается, в чем заключается ценность полученных результатов, приводится характеристика источников для написания работы, краткий литературный обзор и степень изученности данной проблемы, характеристика личного вклада автора работы в решение избранной проблемы.

Основная часть. В основной части работы приводится методика и техника исследования, излагаются и обсуждаются полученные результаты. Содержание основной части работы должно точно соответствовать теме и полностью ее раскрывать.

Заключение содержит выводы, к которым автор пришел в процессе анализа собранного материала (при этом желательно подчеркнуть их самостоятельность, новизну, теоретическое или практическое значение результатов).

Библиографический список содержит перечень публикаций, изданий, источников, использованных автором. В тексте работы должны быть ссылки на эти источники. 

Источники должны быть упорядочены и пронумерованы (вначале печатные, затем электронные). Предпочтительна нумерация работ по алфавиту на основании фамилии первого автора. Ссылки на данные источники должны быть в тексте работы, в квадратных скобках. Например «как было показано Ивановым П.П. и др»[1]. Необходимо указывать полную информацию об источнике – автор, название книги или статьи, выходные данные. В ссылках на Интернет- ресурсы также необходимо указать не только сайт, но и автора и название источника.

Приложения. В случае необходимости в работе можно привести не большие по объему анкеты, опросники, схемы маршрута, таблицы, диаграммы, графики и т.п. 

Правила оформления таблиц.
1. Таблица должна быть понятной и компактной. Если данных много, то лучше сделать несколько небольших таблиц.
2. Все таблицы нумеруются по порядку. Заголовок должен содержать необходимую информацию для понимания представленных данных. Номер и название таблицы пишутся над таблицей.
3. В таблице должны быть указаны единицы измерения представленных результатов. Если они общие для всей таблицы, то их размещают в заголовке таблицы (обычно в скобках). Если единицы измерения различаются, то они указываются в заголовке соответствующей строки или графы.
4. В пределах одной таблицы все данные приводят с одинаковой степенью точности, при необходимости округляя до целых чисел или 1–2 знаков после запятой.
5. В таблице не должно быть пустых клеток. Если данные отсутствуют, то в соответствующей ячейке ставят прочерк либо пишут «нет сведений, эксперимент не проводили».
6. В одной из граф обязательно указывают количество индивидов (образцов) в исследованных группах.
Правила оформления диаграмм.
При построении диаграммы важно выбрать такой способ изображения данных, который может представить их наиболее наглядно и понятно. Диаграммы нумеруются как рисунки. Номер и название располагается под диаграммой. Круговую диаграмму обычно используют, когда нужно показать долю каждой подгруппы в общей выборке. На столбиковых диаграммах чаще показывают числовые значения определяемых показателей. На оси ординат необходимо указать величины и размерности. Если необходимо, числа можно поставить непосредственно на столбиках или над ними. Рекомендуется использовать в работе один и тот же стиль и цвета оформления диаграмм. На диаграмме обязательно должны быть все подписи и обозначения, необходимые для понимания представленных результатов.
Правила оформления графиков
Графики нумеруются как рисунки. Название и подписи должно быть под графиком 

1. Оси абсцисс и ординат чертят сплошными линиями. На концах координатных осей не ставят стрелки. На осях указывают условные обозначения и размерности величин в принятых сокращениях. 

2. Надписи на графике оставляют, если их немного и они краткие. Длинные надписи лучше заменить цифрами, а расшифровку привести в подписи под рисунком. 

3. На одном графике обычно представляют не более 3-4 кривых. Нагляднее изображать кривые разным цветами. Если это черно - белый вариант печати, то разными типами линий – сплошной, пунктирной и т. д. 

4. На кривой всегда указывают точки (экспериментальные данные) по которым ее строили. Если кривых несколько, то точки, по которым строили каждую линию, принято обозначать кружками, квадратами и треугольниками.
